
nadawca                  miejscowość i data 

znaki powoławcze               adresat 

 

 

określenie sprawy 

 

grzecznościowa formuła 

     rozpoczynająca 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

Treść pisma 

 
 

wprowadzenie 

 
 

przedstawienie i uzasadnienie 

 
 

wnioski 

 

 

 

 

 

 

formuła zakończeniowa 

podpis 

 

elementy dodatkowe: 

• załączniki 

• rozdzielniki 



 

 


