INSTRUKCJIA WYPEENIANIA OFERTY
NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

WPROWADZENIE

Oferte nalezy wypeini¢ na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru ofert
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 10 stycznia 2011r. Nr 6, poz. 25).

Przed rozpoczeciem wypetniania oferty konieczne jest zapoznanie sie z postanowieniami
wynikajgcymi z ogtoszonego otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego.
Przede wszystkim nalezy sprawdzi¢ czy zachodzi zgodnos¢ pomiedzy rodzajem zadania
okreslonym w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert a okreslong dziatalnoscig statutowa
organizacji.

Oferte nalezy wypetni¢ czytelnie tzn. recznie lub komputerowo.

Wszystkie pozycje formularza muszg zosta¢ wypetnione. W przypadku gdy dana pozycja
oferty nie bedzie wypetniona nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

Nie jest dopuszczalne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty.
Kolorem czerwonym wyrézniona zostata instrukcja wypetniania oferty. Prosimy nie kopiowa¢é

i nie przepisywac niniejszej instrukcji do wiasciwego druku oferty. Niniejsza oferta powstata
wytgcznie w celach informacyjnych



Zatacznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce ztozenia oferty
{wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNAY
ORGANIZACJI POZARZADOWEI(-YCH)/PODMIOTU (-OW), © KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z
DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE {Dz. U. z 2010 r. Nr
234, poz. 1536)Y,
REALIZAC)I ZADANIA PUBLICZNEGO

Rodzaj zadania musi byc¢ zgodny z ogtoszeniem o otwartym konkursie ofert. Rodzajem zadania jest

zadanie publiczne okreslone w art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
W przypadku ,mafych grantéw” nazwe zadania publicznego nalezZy skopiowac z Ustawy — art. 4

(rodzaj zadania publicznego®)
Naleiy podac tytut zadania zgfaszanego przez Paristwa do realizacji (nie nazwe rodzaju zadania
okreslonego w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert)
Dobry tytut powinien byc¢ krétki | zapadajgcy w pamiec. Organizacja powinna pamigtac, ze w razie
otrzymania dotacji tytuf ten bedzie musiafa umieszcza¢ na wszystkich materiatach informacyjnych i
promocyjnych oraz na wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych z dotowanym zadaniem

(tytut zadania publicznego)
w okresie od ............ do
nalezy zwrdcic uwage, aby podane daty byty zgodne z ogfoszeniem konkursu.
UWAGA:
1. punkt ten musi by¢ spéjny z harmonogramem znajdujgcym sie w dalszef czesci formularza,
2. w ogfoszeniu konkursowym podana jest ostateczna data kiedy projekt musi sie skonczyé,
oczywiscie organizacja moze skiadac oferte na realizacje projektu w czasie krétszym niz ten

zakiadany w ogloszeniu ale nigdy diuzszym,
3. daty powinny uwzgledniac rowniez dziatania przygotowawcze | podsumowujgce.

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO Y
(Forma realizacja zadania okreslona zostata w otwartym konkursie ofert. Niepotrzebne skreslic. )

UWAGA:
1. powierzenie jest wtedy kiedy na realizacje projektu organizacja moze uzyskac¢ 100%
dofinansowania; wsparcie jest wtedy kiedy na realizacje projektu organizacja musi zapewnic
wkfad wiasny,
2. bledne skreslenie (sprzeczne z ogfoszeniem konkursowym powoduje odrzucenie oferty ze
wzgledow formalnych.

PRZEZ

BURMISTRZA ROGOZNA

(organ administracji publicznej)

sktadana na podstawie przepisow dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



I. Dane oferenta/oferentow*?!
1) nazwa: . ......nalefy poda¢ pefna nazwe oferenta ubiegajgcego sie o dofinansowanie realizacji zadania
publicznego w ramach otwartego konkursu ofert. Kazdy z oferentéw sktadajgcych oferte wspding przedstawia swoje
dane kolejni oferenci dofqczajg swoje pola.....

2) forma prawna:?

Forma prawna oznacza forme dziatalnosc organizacji pozarzgdowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej okreslonq na
podstawie obowigzujqcych przepisdw, w szczegdinosci stowarzyszenie | fundacje, osoby prawne | jednostki
organizacyjne dziafajgce na podstawie przepisow o stosunku Paristwa do Kosciofa Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Paristwa do innych kosciolow i zwigzkdéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby
sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczyc poprzez postawienie ,x” odpowiednig forme.

() stowarzyszenie ( )} fundacja
( ) koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
() spdtdzielnia socjalna () InMasmme .

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji:>

Nale? podac¢ nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji np. ewidencja uczniowskich klubdw sportowych prowadzona
przez staroste/Prezydenta wiasciwego ze wzgledu na siedzibe klubu, dla pozostatych fundacji i stowarzyszeri wypis
z Krajowego Rejestru Sgdowego, w przypadku koscielnych oséb prawnych zaswiadczenie o osobowosci prawnej
parafii/zakonu oraz upowaznienie dla proboszcza/przeora do reprezentowanic parafii/zakonu | zaciggania
zobowigzari finansowych lub dekret powolujgcy koscielng osobe prawng.

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:® nalezy wpisac dokladng date pierwszego wpisu, rejestracji lub
LEWOrZEMIA (HAIMIITTY < ionviivesi vt v

5) NENIP: e srse e NEREGON: oo esie e ceire e
6) adres:
MIRJSCOWOSE! oeeeeereeecererrereerereneeres UL st

dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:” nalezy wpisa¢ nazwe osiedla lub nazwe innej jednostki pomocniczej.
Wypetnienie tej pozycji nie jest obowigzkowe. Nalezy wypeinic jezeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma
byc realizowane w obrebie danej jednosti......cieeiiiieiensiecerisisesnis
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8) numer rachunku bankowego: nalezy podac nr mchunku bankowego oferenta , na ktéry w przypadku przyznania
dotacji zostang przelane srodki finansowe z BUAZEtU GIMINY .....coevuiiveinsriniissiissiiseesiisssssenesesasenesns
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9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentéw): Nalezy podac dane osoby
lub 0s6b wraz z podaniem funkcji, jaka pefnig w organizacji, ktore zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu
wewnetrznego sq upowaznione do reprezentowania oferenta na zewnqtrz | zaciggania w jego imieniu zobowigzari
finansowych (podpisania umowy) oraz sktadania oswiadczeri woli (zaréwno oferta jok i umowa oraz sprawozdanie
musza zostac podpisane przez te osoby.

Bttt et se etk e n bbb etk Sh e e et et ke e b4 etk m et 2 emmanseane

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie, o ktérym

mowa w ofercie:?

Dotyczy oddziatow terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetni¢ w przypadku
jesli zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

W przypadku oddziafu terenowego organizacji sktadajqcej oferte nalezy do oferty zalgczyé pelnomocnictwo zarzgdu
gfownego dla przedstawicieli ww. oddziafu do skfadania w imieniu tej organizacji oswiadczeri woli w zakresie
nabywania praw i zaciggania zobowigzari finansowych oraz dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje
zadania, o ktdrego dofinansowania stara sie jednostka organizacyjna.

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)

Podac imie i nazwisko oraz nr telefonu osoby ktdra najlepiej zna oferte.

UWAGA:

1. w przypadku niejasnosci to z tq osobqg bedzie kontaktowac sie urzqd. Organizacje powinny
unikac wpisywaniu w tym miejscu 0sdb, ktdre nie potrafig udzielié¢ odpowiedzi na szczegofowe
pytania zwigzane z ofertg,

2. nalezy unikac wpisywania 0sob, ktére w przewidywanym terminie rozstrzygniecia konkursu
bedq niedostepne.

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:
Przedmiot dziatalnosci statutowej okreslony jest w statucie lub
innym akcie wewnetrznym z podziafem na dziatalnosc od piatng i nieodptatng

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznege

Dziatalnosciq nieodptatng poZytku publicznego jest dziotalnos¢ prowadzona przez organizacje pozarzgdowe i
podmioty wymienione w art.3 ust. 3 ustawy, w sferze zadan publicznych o ktérych mowa w art. 4, za ktdre
niepobierajg wynagrodzenia czyli Zadnych opfat, wpiat od adresatow zadania).

b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

Dziafalnosc odpfatng poZytku publicznego stanowiq optaty adresatdw usfugi, sprzedaz towaréw lub ustug
wytworzonych lub swiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajgce z dziafalnosci pozytku publicznego

Uwaga: Wpiaty skiadek cztonkowskich nie stanowig dziafalnosci odpfatnej.

Uwaga: Dziatalnos¢ odplatna pozytku publicznego nie moze byc toZsama z dzialalnosci gospodarczg, jaka prowadzi
Organizacja.

Jesli w ramach skfadanej oferty przewidujemy pobieranie opfat (czyli np. optaty za udziat w zajeciach, koloniach,
bilety na koncert czy Inne imprezy) punkt ten musi byé wypefniony.

W takim przypadku odplatnosé wykazujemy réwniez w:

- IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego pkt. 2. Przewidywane Zrédfa finansowania
zadania publicznego pkt. 3.1 wpfaty i optaty adresatow zadania publicznego,

- Oswiadczeniu znajdujgcym sie pod V. Inne wybrane informacje dotyczqce zadania publicznego pkt. 2) w ramach
sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie optat od adresatéw zadania.

13) jezeli oferent /oferenci® prowadzi/prowadza" dziatalnoéé gospodarcza:



a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorCOW ..ot esres s e sssisnes

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Przedmiot dziatalnosci musi byc zgodny z przedmiotem dziatalnosci okreslonym w statucie lub innym akcie
wewnetrznym. W przypadku organizacji, ktdre maja zapis o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w
statucie lub innym akcie wewnetrznym, ale dziafalnosci takiej nie prowadzity lub nie prowadzg, tym samym nie miaty
obowiqzku rejestracji w rejestrze przedsiebiorcow nalezy wpisac :nie dotyczy”.

Jesli organizacja prowadzqca dziafalnosc gospodarczg nie jest pewna jej przedmiotu moze to sprawdzic w
Rejestrze Przedsiebiorcow.

ll. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz z przytoczeniem

podstawy prawne;j?)

Dotyczy tylko oferty wspdinej. Nalezy okresli¢ czy podstawq sq zasady okreslone w statucie, pefnomocnictwo, prokura
czy tez inna podstawa.

11. Szczegbtowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

Wpisac streszczenie projektu.

Nalezy opisaé rodzaj dziafari jokie zostang podjete przy realizacji zadania, a takie w jaki sposéb zadanie bedzie
realizowane czy bedqg to treningi, rozgrywki, zawody miedzyszkoine, turnieje itp.
Nalez liczhowo okreslic skale dziatari podejmowanych przy realizacji zadania. Uzyte miary muszqg by¢ adekwatne dla
danego zadania.

Dfugosc opisu zawarta w tym punkcie powinna byc proporcjonalna do diugosci opisu catego projektu (im projekt
bardziej rozbudowany tym charakterystyka moze byc¢ diuisza) Waine, Zzeby w syntetycznef formie znalazty sie w nim
informacje o celu, odbiorcach, dziataniach i przewidywanych rezultatach.




2. Opis potrzeb wskazujgcych na koniecznos¢ wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz skutkéw

Opis potrzeb wskazujgcych na koniecznos¢ wykonania zadania publicznego powinien wynikac¢ z analizy zauwazonego
przez Paristwa Organizacje stanu faktycznego wymagajgcego poprawy. Analiza powinna zawierad przyczyny tego
stanu i pozytywne skutki jakie odniesie realizacja zadania publicznego.

Opisa¢ nalezy dlaczego chcemy realizowac nasz projekt oraz dlaczego jest on wazny i potrzebny. Diagnoza moze hy¢
zbudowana na przykiad w oparciu o:

- problem spofeczny, ktory wystepuje w spotecznosci miasta,

- brak lub niedostatek w ofercie miasta,

- przestarzate rozwiqzania (ten rodzaj diagnozy dotyczy zozwyczaj projektow innowacyjnych w kazdej
dziedzinie).

UWAGA:

1. jesli zakladamy wiecej niz jeden cel lub cel gfdwny i cele szczegéfowe diagnoza powinna

dotyczy¢ kaidego z nich,

2. w diagnozie powinny znalei¢ sie odwotania do oficjalnych raportéw branzowych, programéw i
strategii (mogq byc te z poziomu miejskiego ,regionalnego, centralnego lub europejskiego w
zaleznosci od dostepnosci) lub do badari i obserwacji wiasnych opartych na deswiadczeniu
organizacji aplikujgcej lub ekspertow z niq zwigzanych.

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

Opis grupy do ktérej adresujemy projekt. W zaleznosci od jego specyfiki mogg to by¢ bardzo réine grupy. Odbiorcami
sq osoby dla ktérych lub wspdinie z ktérymi (w zaleznosci od rodzaju projektu) realizujemy zadania. W tym punkcie
nalezy podac realng liczbe odbiorcow naszych dziatani. Liczba ta powinna by¢ adekwatna do celow zdefiniowanych
dla projektow oraz do zadarn, ktdre zaplanujemy.

W zaleznosci od diagnozy mozemy opisywac np.:

1. jesli chcemy rozwigzac problem spoteczny — grupe osob, ktorych ten problem dotyczy. Jej cechy charakterystyczne,
potrzeby itp. Przy projektach skierowanych do grup marginalizowanych warto zaznaczy¢ w jaki sposéb dotrzemy do
tej grupy,

2. jesli chcemy zlikwidowac jakis brak lub niedostatek np. w przypadku dziatari artystycznych opis adresatéw to opis
naszej publicznosci czy 0sob, ktdre chcemy angazowac w projekty artystycznych. Warto opisac w jaki sposdb
bedziemy do nich docierac,

3. jesli chcemy wprowadzic innowacje w danej dziedzinie, opisujemy do kogo bedzie kierowany projekt, skgd wiemy,
Ze grupa ta jest zainteresowana innowacfq lub jak chcemy jq do tego przekonac.

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w

szczegdlnosci ze wskazaniem w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania.*?

Wypeliniac tylko w przypadku konkurséw, w ramach ktérych mezemy otrzymac dofinansowanie inwestycji.
W pozostalych przypadkach wpisac ,nie dotyczy”




5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci® otrzymal/otrzymali* dotacje na dofinansowanie
inwestycji zwiazanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji, ktére zostaty dofinansowane,

organu ktéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .19

Wypetniac tylko w przypadku jesli dostalismy wsparcie w ramach konkurséw na dofinansowanie
inwestycji.
W pozostatych przypadkach wpisac ,nie dotyczy”

6. Zaktadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji

Cele realizacji zadania powinny bezposrednio odnosi¢ sie do zatozer okreslonych w ogloszeniu
konkursowym.

Mozemy zafozyc sobie jeden lub wiecej celéw. Mozemy réwniez zafozyc sobie cel gtdwny i cele
szczegofowe (W przypadku tego rozwigzania wszystkie cele szczegéfowe musza miescic¢ sig w celu
giownym).

Cel powinien byc okreslony krotko i zwigzle — najlepiej za pomocg jednego zdania. Osoby czytajgce
wniosek powinny maoc jednoznacznie oceni¢ czy cel jest moZliwy do zrealizowania dlatego nalezy
unikac¢ formufowania celi zbyt ogdinych lub odnoszacych sie do zbyt duzej ilosci odbiorcow.
Najlepsze cele odpowiadajag zasadzie SMART, czyli:

S - specific — szczegdtowy i konkretny

M — measurable — mierzalne

A — acceptable/accurate — trafne

R - realistic — realistyczne

T — time-bound — okreslone w czasie

UWAGA:
cele powinny wynikac z diagnozy wczesniej opisanef w pkt. Ill 2,

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Miejsce, w ktorym bedziemy realizowad zadnie. Moze to by¢ siedziba organizacji lub inne miejsce w
ktorym bedziemy dziafac lub przeprowadzac zadanie.
UWAGA:

W przypadku prowadzenia dziatari w miejscach wynajmowanych lub uzyczanych nalezy miec zgode, ze bedziemy
mogli w tych miejscach prowadzic¢ dziafania (informacje czy taki zatgcznik jest obowigzkowy znajdujg sie w
ogfoszeniu konkursowym, jesli jest to zafgcznik obowigzkowy i organizacja wpisze konkretne miejsce, a nie
zatgezy zgody na jego zajmowanie SPOWODUJE TO ODRZUCENIE OFERTY ZE WZGL[;'DOW FORMALNYCH),




8. Opis poszczegolnych dziatari w zakresie realizacji zadania publicznego

W punkcie tym nalezy opisac dziatania, ktore bedziemy prowadzi¢ w ramach projektu. Jesli projekt jest
bardziefj rozbudowany i przewiduje wiekszqg liczbe dziatari warte wyrdznic poszczegdlne jego czesci np.
za pomocqg punktow lub pogrubien. W przypadku projektow specjalistycznych warto je tak opisywacd,
Zeby byty one jasne dla wszystkich czytajqcych — czyli unikad hermetyecznego, specjalistycznego
stownictwa. Opis dziatari musi by¢ spdjny z celami, harmonogramem oraz budzetem.

UWAGA:

1. opis dziafari powinien odnosic sie do zaktadanych we wniosku celdw (najlepiej przy kazdym
dziataniu zastanowic sig, ktéry cel ono realizuje a nastepnie sprawdzic czy wszystkie cele
przektadajq sie na dziatania),

2. opis dziatari powinien odnosic sie do adresatéw zadania publicznego (opisujge dziatania nalezy
sprawdzic czy wszystkie grupy adresatow zostaty uwzglednione w pkt. 1l 3.),

3. opis dziatan powinien przekfadac sie na harmonogram — kazde dziafanie powinno sie w nim
znalezc,

4. opis dziatari powinien przekfadac sie na kosztorys — jesli jakies dziatanie nie wymaga nakfadéw
kosztow nalezy to zaznaczy<, Zeby nie budzi¢ wgtpliwosci, ze o czyms zapomnielismy; nalezy
rowniez sprawdzic czy wszystkie koszty zaplanowane w kosztorysie sg opisane w tym punkcie.

5. nalezy uzywac konsekwentnie tego sumego nazewnictwa w opisie poszczegdlnych dziatari,
harmonogramie i budzecie,

6. nalezy przedstawic szczegdfowo np. program dziafan, uwzgledniajgc liczbe wydarzen, ich

rodzaje, tematy, wykonawcdéw,

7. nalezy podac takie podmioty wspdlpracujqce przy realizacji projektu jesli przewidujemy takg
sytuacje,

8. w zaleznosci od specyfiki projektu oraz od zaplanowanych w budzecie kosztéw, tym punkcie
nalezy opisac dziatania promocyjne/reklamowe; nie dotyczy to konkursow, w ktdrych
obowigzkowym zatgcznikiem jest plan promocji

9. Harmonogram®®)

W harmonogramie nalezy podac terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatari. Szczegdtowosc zapisow
jest zalezna od specyfiki danego zadania publicznego.
Uwaga: Opis dziatari musi by¢ spdjny z kosztorysem.




Zadanie publiczne realizowane w okresie od..................

(s [o AU

Poszczegblne dziatania w zakresie
realizowanego zadania publicznego

Terminy realizacji

poszczegdinych

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za

dziatanie w zakresie realizowanego zadania

dziatan publicznego
Harmonogram moze by¢ Podac Nalezy podac realizatora dziafania. W
skonstruowany w oparciu o szacowane projektach skiadanych przez jedng
dziafania np. terminy realizacji | organizacje przy poszczegdlnych dziataniach

Dziatfanie 1 (nazwa)

Etap 1 (dookreslic)

Etap 2 (dookreslic

lub w oparciu o miesigce
Miesigc 1 (nazwa)

Etap 1 dziatania 1 (dookreslic)
Etap 2 dziatania 1 (dookreslic)
Etap 1 dziatania 3 (dookreslic)
UWAGA:

1. wszystkie dziatania opisane
w pkt. Ill 8. powinny by¢

ujete w harmonogramie.

2. lepiej podawac terminy z
~bezpiecznym marginesem”
gdyz kazda zmiana w
harmonogramie wymaga
aneksowania umowy,

3. etapy poszczegolnych
dziatan nie powinny byc

zbyt szczegotowe —

realizacja harmonogramu
stanowi jeden z punktow
sprawozdania.

zadan — nalezy
unikac
podawania
terminow
dziennych.

realizowac moze je organizacja aplikujgca
lub podwykonawca — jesli taki jest zaktadany

10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego®®

Nalezy podac przewidywane rezultaty oraz informacje w jakim stopniu realizacjo zadaeri zmieni sytuacje adresatow,
przyczyni sie do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki. Nalezy podad liczbowe

okreslenie rezultatow realizacji zadania.

Rezultaty mogq byc ,,miekkie” lub ,,twarde”. Rezultaty twarde takie, ktére mozemy policzy¢ (np. liczba




przeprowadzonych szkoleri, liczba publikacji, liczba spektakli, liczba wydanych positkéw ale réwniei liczba oscb
uczestniczgcych w projekcie). Rezultaty miekkie to
zmiany spoteczne czy psychologiczne, ktére nastgpify u adresatow naszego projektu w wyniku dziatar,
ktére prowadzilismy.
UWAGA:

1. rezultaty powinny odnosic sie do diagnozy — jakos przyczynia€ sie do rozwigzania problemu,

ktdry opisalismy, zniwelowania braku lub wprowadzenia innowacji,
2. rezultaty powinny odpowiadaé na zakiadane cele — bezposrednio przyczyniac sie do ich
realizacji,
3. rezultaty powinny wynikac z realizowanych dziafari (kazde dziatanie powinno miec jakis
rezultat).

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw:
przykiadowy kosztorys zob. zatqeznik nr 1 do Instrukcji wypetniania oferty na realizacje zadania publicznego

Lp. | Rodzaj kosztewl® Koszt 2 tego do pokrycia | ztegoz finansowych Koszt do pokrycia
Nalezy uwzglednic catkowity z wnioskowanej srodkow wiasnych, 2 wkladu osobowego,

: {wzl) dotacji srodkow w tym pracy spotecznej
wszystkie (wzl) zinnych frédel, wtym | czlonkéw
planowane wplat i opfat adresatéw | i $wiadczen wolontariuszy
koszty w zadaniu, zadania publicznego®” {w | (wzt)

w szczegdinosci z)

zokupu ustug i

rzeczy,

wynagrodzenia. =

W przypadku 2

oferty ;

wspdlinej kolejni #| 8

oferenci dofgczajg % ‘g )

ole|.®

do c|T|E
- ) G| @

tabeli informacje | © | =| ‘&

o o] g e

swoich kosztach 2lx 1%

1 Wpisac Whpisac kwoty, | Wpisac¢ kwoty Wpisac wycene
koszt na ktére wydatkéw, ktdre pracy spofecznej
catkowity: chcemy pokryjemy ze

Koszty 1. kwota ta | uzyskac Srodkow wiasnych.
merytoryczne'® po powinna byc¢ | dofinansowanie | UWAGA:
stronie ...(nazwa ﬁoczty S w k(?lumm_e tef
10). wot z powinny sig
Oferenta)**): pozycji znajdov{ac’
;} ilo$¢ wydatki, ktore
Jednosthowa bedziemy realnie
i koszt ponosic.
Nalezy wpisac Jjednostkowy, W kolumnie tej nie
koszty 2. kwota ta nalezy
bezposrednio powinna byc" wpisywac wkiadu
2wigzane sumg pozycji rzeczowego,
e do pokrycra darowizn
sl z dotagji, z rzeczowych czy
4 finansowych wktadu pracy
zadania §rodkéw wolontariackiej
publicznego. wtasnych
oraz z
whkiadu

osobowego




Koszty obs{ugizo’
zadania publicznego,
w tym koszty
administracyjne po
stronie ...(nazwa
Gferenta)'®:
e

) T—

Nalezy wpisac
koszty

zwiqzane z
obsfugq i
administracjg
realizowanego
zadania, ktore
zwigzane sq z
wykonywaniem
dziatan

o charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i
kontrolnym, w
tym

obstugg
finansowq i
prawng projektu.

j-w

jow.

j.w

Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia i
promocji po stronie
... ([nazwa

Oferenta)*® ;

j-w.

W

WL

jw

Ogdlem:

Suma
wszystkich
pozycji
powyzej

Suma wszystkich
pozycji powyiej

Suma wszystkich
pozycji powyzef

Suma wszystkich
pozycji powyzej

2. Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

Whnioskowana kwota dotacji

Wpisac
kwote o
ktorg
aplikujemy
z tabeli
WYZE[ cvvveinns

-2 S [Perewes %




2 Srodki finansowe wiasne'” Whisac
kwote,
ktdrg
zapewniam
y
bez
podawania
Zrodta
.ozt %
3 Srodki finansowe z innych Zrédet ogétem ($rodki finansowe wymienione w pkt. | Suma
3.1-3.3)% pozycji 3.1-
33
......... z w70
3.1 | wptaty i oplaty adresatéw zadania publicznego!” Wpisac
Jesli wypefniamy ten punkt musimy prowadzic dziatalnosc odplatng — kwote,
wypefnié pkt. | 12.b) i zadeklarowac odptatnosc w eswiadczeniu na ktdérg
koricu wniosku zamierzamy
pozyskac z
opfat
.zt %
3.2 | $rodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje Whisac
kwote,
z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy | kg4
celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)*” zamierzamy
Punkt ten wypelniany jest fakultatywnie jesli chcemy na dany projekt pozyskac z
pozyskac dofinansowanie z innych irédef publicznych. Wypetnienie tego innych
punktu fgczy sie z koniecznoscig wypefnienia tabeli ponizej — pkt IV 3. Zrodet
publicznych
el %
3.3 | pozostate” Wpisac¢
Punkt ten wypetniany jest fakultatywnie w przypadku jesli chcerny na kwote,
dany projekt pozyskad dofinansowanie np. z fundacji grantodawczych od ktor Q
sponsorow prywatnych, firm zamierzamy
pozyskac z
innych
Zrodet
......... zt B
4 Whktad osobowy (w tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkdéw) | Wpisac
kwote z
tabeli wyzej
.ozt .9
5 Ogodtem ($rodki wymienione w pkt 1- 4) Suma pkt.
1-4 zgodna
z tabelg
wyzej
.zt 100%

Uwaga! Zgodnie z umowg ,zleceniobiorca {-y) jest/sq 1) zobowigzany(-ni} zachowac procentowy udziat dotacji, w

catkowitych kosztach zadania publicznego.




3. Finansowe $rodki z innych Zrédet publicznych?
Nalezy wypetni¢ przypadku gdy oferent przewiduje dofinansowanie zadania réwniez z innych irédef publicznych.

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki sektora
finanséw publicznych

Kwota srodkow
(wzh)

Informacja o tym, czy
wniosek (oferta)

o przyznanie srodkéw
zostat (-a)
rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez nie
zostat(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia —
w przypadku wnioskow
(ofert) nierozpatrzonych
do czasu ztozenia
niniejszej oferty

Podaé nazwe

Podac kwote o

skreslic zgodnie ze

Wypetniac jesli

ktérg aplikujemy | stanem faktycznym dopiero ztozylismy
lub ktérq juz projekt. Poda¢
otrzymalismy przewidywang date
rozstrzygniecia
konkursu.
Np. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa | 5000,00 zt NIE 1)- nie zostat Sierpien 20...
Wielkopolskiego w Poznaniu rozpatrzony
Np. Starostwo Powiatowe w Obornikach | 10000,00zt TAK —wniosek zostat Nie dotyczy

rozpatrzony

Tabele wypetniamy w momencie zadeklarowania kwoty w pozygji 3.2 tabeli powyZej. Wypefnienie tej
tabeli jest wigzgce. Jesli otrzymamy dotacje na nasz projekt z miasta a nie otrzymamy dotacji ze Zrédet ktore
podamy w tym punkcie bedziemy mieli 7 dni, zeby zgtosic to do urzedu.

Uwagi, ktére moga miec znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Punkt wypetniamy jesli wiemy, Ze ktoéres z pozycji zawartych w kosztorysie mogg budzi¢ watpliwosci
np. jakié koszt jest szczegoinie wysoki lub zaskakujgco niski

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego??

dysponujgcych nimi oferentéw.

dofinansowanie.

Nalezy podaé informacje o kwalifikacjach oséb, ktére bedq zatrudnione przy realizacji zadania publicznego oraz o
kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzgdkowac zasoby kadrowe do

Nalezy podac posiadane zasoby kadrowe, ktdre sq konieczne przy realizacji zadania np. ogéina liczba oséb
pracujgcych przy realizacji zadania w tym wolontariuszy w przeliczeniu na petne etaty.

W zaleznosci od specyfiki projektu podanie konkretnych osob wpfywa na ocene merytoryczng,
uwiarygadnia i podnosi jakos¢ proponowanej oferty. Np. jesli w konkursie oceniane sq dwie bardzo
zblizone poziomem oferty to wtedy podanie takich informacji moze zdecydowac, ktéra otrzyma

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw® przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®®




Wpisujemy zasoby rzeczowe, ktérymi dysponuje nasza organizacja (lub jej czionkowie) i z ktérych

bedziemy nieodptatnie korzystac w ramach projektu.

Np. posiadany lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspdinej nalezy przyporzqdkowaé zasoby rzeczowe do
dysponujgcych nimi oferentéw.

Uwaga! Wkiad rzeczowy nie jest przeliczany na wkiad finansowy.

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, ktore z

tych zadan realizowane byly we wspdtpracy z administracja publiczna).

Nalezy podac informacje czy oferent bezposrednio wykonujgcy zadanie wykonywat zadanie podobnego rodzaju.
Nalezy krétko opisac rodzaj zadania, skale i wartos¢ zadar podobnego rodzaju. Nalezy wskazac tokze te zadania,
ktore realizowane byfy we wspdtpracy z administracjq publiczng.

4. Informacja, czy oferent/oferenci® przewiduje(-a) zlecac realizacje zadania publicznego w trybie, o ktérym

mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

UWAGA:
Nalezy pamietac, Zze wypelnienie tego punktu obliguje do zapewnienia jawnosci i uczciwej
konkurencji w wyborze takiego podmiotu.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w calosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego

oferenta/oferentéw’;

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie? optat od adresatdw zadania; (skreslic w
zaleznosci od tego czy przewidujemy pobieranie opfat, jesli tak musimy opisac naszq dziatalnosé¢ odptatng w pkt. | 12.b)oraz
okresli¢ przewidywang kwote przychoddw z opfat w pkt. IV 2.-3.1

3) oferent/oferenci!) jest/sa® zwiazany(-ni) niniejsza oferta do dnia ..............ccoreeee.......; Wpisac np. do dnia
zawarcia umowy lub do czasu zakoriczenia realizacji zadania.
UWAGA!

Wpisanie daty, ktéra spowoduje, Ze w momencie rozpatrywania oferty wnioskodowca nie jest juz nig
zwigzany POWODUJE ODRZUCENIE OFERTY ZE WZGLEDOW FORMALNYCH.

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby,
ktérych te dane dotyczg, ztozyty stosowne oéwiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r, Nr 101, poz. 926, z pdin. zm.);

5) oferent/oferenci* skiadajacy niniejszg oferte nie zalega (-ja)/zalega(-ja)" z optacaniem naleznosci z tytutu
zobowiazan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoteczne®;

6) dane okreslone w czesci | niniejsze]j oferty s zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwa ewidencjg?,;




7) wszystkie podane w ofercie oraz zatacznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i

faktycznym.

{podpis osoby upowaznione]
lub podpisy 0s6b upowaznionych
do sktadania oswiadczer woli w imieniu
oferenta/oferentow?
Podpisy osob upowaZnionych do reprezentacji organizacyi. Je$li
podpisy 5§ nieczytelne — nie da sie jednoznacznie ustali¢ kto sie
podpisal, naleZy przybiC pieczgtke imienng badz wpisa¢ pod
podpisem drukowanymi literami imi€, nazwisko i funkcje. Nie ma
koniecznoSci piecz@towania pieczagtkg organizacyi,

Zataczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji?¥

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych ofertg wspdlng niz wynikajacy z
Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dziatania w imieniu oferenta(-ow).

Wzdr oferty nie wskazuje wszystkich wymaganych zafqcznikéw. Pelen wykaz znajduje sie kazdorazowo w ogloszeniu
konkursowym — nalezy na jego podstawie uzupetnic wykaz zalgcznikéw oraz dopisac te ktore sktadamy nadobowigzkowo.

Uwaga:
Poszczegolne konkursy mogq roznic sie miedzy sobg co do liczby i rodzaju wymaganych dokumentow.
Brak wszystkich wymaganych zalgcznikdw powoduje odrzucenie oferty ze wzgledéw farmalnych.

Poswiadczenie ztoienia oferty®

Adnotacje urzedowe?®

U Niepotrzebne skreélic.
%) Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadari publicznych okreélonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.




%) Kazdy z oferentdw skladajacych oferte wspdlng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja wiaéciwe
pola.

%) Forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie ohowiazujacych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciofa Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotdw i zwigzkdéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnoéci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci
poiytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednig forme lub wpisac inna.

* podaé nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

& W zaleznosci od tego, w jaki sposéb organizacja lub podmiot powstat.

7 Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetnienie nie obowigzkowe. Nalezy wypetni¢ jezeli
zadanie publiczne proponowane do realizacji ma byc realizowane w obrebie danej jednostki.

8 Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

% Dotyczy oddziatéw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Naleiy wypetnié jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjne;.

10 Naleiy okreéli¢ czy podstawa sy zasady okreslone w statucie, pethomocnictwo, prokura czy tez inna
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspdinej.

1) Wypetni¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.

12) Opis musi by¢ spéjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspdinej — nalezy wskazaé
doktadny podziat dziatart w ramach realizacji zadania publicznego miedzy sktadajgcymi oferte wspdlna.

13 W harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdinych dziatan oraz liczhowe
okredlenie skali dziatari planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba dwiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow).

14 Opis zgodny z kosztorysem.

15] Nalezy opisa¢ zakfadane rezultaty zadania publicznego — czy bedg trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni sig do rozwiagzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.

18 Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegolnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen.
7' Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

18 Nalezy wpisaé koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

1% W przypadku oferty wspdlnej kolejni oferenci dotgczajg do tabeli informacje o swoich kosztach.

200 Naleiy wpisa¢ koszty zwigzane z obstugg i administracja realizowanego zadania, ktére zwigzane s
z wykonywaniem dzialan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowg
i prawng projektu.

2 wypetnienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16
ramowego wzoru umowy, stanowigcego zafgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.

2 |Informacje o kwalifikacjach oséb, ktére bedy zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej naleizy przyporzgdkowac zasoby kadrowe do
dysponujacych nimi oferentéw.

23) Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
dysponujacych nimi oferentow.

24) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany.
5! \Wypelnia organ administracji publicznej.



zafgcznik nr 1

do Instrukcji wypetniania oferty na realizacje zadania publicznego

przyktadowy kosztorys
Lp. | Rodzaj kosztow™®) Koszt 2tego do ztegoz finansowych Koszt do pokrycia
catkowity | pokrycia srodkow wiasnych, z wkltadu osobowego,
; (w zi) z srodkow w tym pracy spotecznej
~ | 8 wnioskowanej | zinnych Zrodet, wtym czfonkow
% % = dotacji wplat i optat adresatéw | i swiadczer wolontariuszy
o _g -g (w =) zadania publicznego!” (wz)
E, % = .ﬁ, {w zl)
N3 N N 5
o 0
S|gE| &
I | Koszty
merytoryczne
18) po stronie
Stowarzyszenie
XYZ
(nazwa
Oferenta)1s):
1) Wynagrodzenie
trenera- 5 10,00 | godz. | 50,00 0,00 0,00 50,00
wolontariat
2) Wynajem hali | 35 | 80,00 | dzier |2.000 |2.000 0,00 0,00
sportowej
3) Zakup sprzgtu | 49 | 15,00 Szt. | 600 0,00 600 0,00
sportowego — pitki
4) Wynajem
Seadikin 550(350 |, |1.92500 |1000,00 92500 0,00
transportu
5) zakup nagréd:
b) PRkt nudne 00|15 |[Szt. |1.500 |1.000 500 0,00
b) dtugopisy 150|1,50 |Szt. |22500 |200,00 25,00 0,00
) s




Koszty obslugiw'
zadania publicznego,
w tym koszty
administracyjne po
stronie
Stowarzyszenie
XYZ..(nazwa
Oferenta)*®):

1) obstuga
administracyjno-
ksiegowa

Nalezy wpisac
koszty

zwigzane z2
obsfugq i
administracjg
realizowanego
zadania, ktore
zwiqzane sq z
wykonywaniem
dziatan

o charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i
kontrolnym, w
tym

obsfugg
finansowgq i
prawngq projektu.
W przypadku
oferty

wspolnej kolejni
oferenci dofgczajg
do

tabeli informacje
o swoich
kosztach.

200

osoba

200

100

100

Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia i
promocji po stronie
Stowarzyszenie
XYZ (nazwa

Oferenta)*®

1) Druk ulotek,
2) publikacja
zapowiedzi w
prasie

W przypadku
oferty

wspdinej kolejni
oferenci dotqczajg
do

tabeli informacje
o swoich
kosztach.

200

0,90
35,00

szt.
emisja

180,00
70,00

180,00
0,00

0,00
70,00

0,00
0,00




Ogdlem:

6.750

4.480

2.220

50




